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KAMU HİZMET STANDARTLARI
	Doküman No
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	



	SN
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	TAHMİNİ İŞLEM SÜRESİ

	DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ

	1
	Eğitim ve Danışmanlık/Bilirkişi Hizmeti Ödemeleri
	1. Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ve ekleri
2. Banka ödeme dekontu
3. İlgili personel bordro bilgileri
	 7 -30 gün

	2
	Hakediş ödemeleri
	
1. Fatura
2. Sigortalı hizmet listesi
3. Bordro
4. Puantaj Cetveli
5. Vergi borcu yoktur ve SGK borcu yoktur yazıları
6. Hesap Cetveli
7. Hakediş Raporu
8. İdari Denetim Kontrol Komisyon Tutanağı
	 7 - 30 gün

	3
	Doğrudan temin ödemeleri
	1. Talep Yazısı
2. İhtiyaç Raporu
3. Şartname
4. Fatura
5. Harcama Onay Yazısı
6. Piyasa Araştırma Tutanağı
7. Muayene Kabul Raporu
8. Taşınır Fişi
9. Vergi borcu yoktur yazıları
	 7 - 30 gün

	4
	[bookmark: _GoBack]Bütçe İşlemleri
	1. Birim Faaliyet Raporları
2. Tahmini Gelir Giderler
	Ekim-Aralık
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