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[Harcama Yetkililigi islemleri

[dari Para Cezast
Kamu Zarar1
Personel ve paydaslarin magdur

Odeneklerin kontroliiniin yapilmasi
[htiyacin tespit edilmesi

eYetkili personel olmak
eGorevle ilgili mevzuata hakim olma

Yuksek Y apilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
plmast ind klestirilmesinin
itibar Kaybr percevesinde gergekles es
kaglanmasi
Sorusturma
Gergeklestirme Gorevliligi  [[dari Para Cezast Odeneklerin kontroliiniin yapilmasi o Yetkili pe rsonel olmak
islemleri Kamu Zarar1 [htiyacin tespit edilmesi . o .
Personel ve Paydaglarin magdur Yiiksek Yapilacak harcamalari ilgili mevzuatlar — |® Gorevle 'Ig ili mevzuata hakim olma
olmas1 cercevesinde gergeklestirilmesinin
[tibar Kayb1 kaglanmast
Sorusturma
Muhasebe Yetkilisi onay ve Gelir ve alacaklarm tahsilinin yapilmamast |¢ Yetkilj personel olmak
islemleri Gider ve borglarin 6denmemesi . o A
[Degerlerin ve emanetlerin alinmamast, * Gorevle 'Iglll mevzuata hakim olma
[dari Para Cezast muhafazasinin ve iadesinin saglanamamasi
Kamu Zarari Tim mali islemlerin kayitlarinin ve
Personel ve Paydaslarin magdur Yiiksek raporlanmasmin yapilmamasi
olmast [gili kanundaki kontrollerin 6deme emri
[tibar kayb1 belgesi ve eklerinde etkin bir sekilde
Sorusturma kaglanmasi
[Muhasebe kayitlarmin usuliine uygun,
kaydam ve erisilebilir sekilde tutulmasinin
kaglanmasi
Taginir Kayit ve Kontrol .. . .. ° HA
lislemleri Y Birimdeki tagmnirlarin kontroliinii E:Eiggllilrég egr: rfﬂ:;%glk;s ilsrlﬁgniermmkl' Ye._tklll pe‘ rs'o'nel olmak, .
saglayamama,-Zamaninda gerekli " naé yapimast, gerekdii e Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
bvraklarm diizenlenememesi Yiiksek pelge ve cetvellerin duz_er_lh tutulmas1 .
Tasinirlarm korunmast igin gerekli e Tasinir Kayit Programlari hakkinda bilgi
IKamu zarar1 s = "
tedbirlerin alinmasinin saglanmasi sahibi olmak
Tasinir Konsolide Islemleri o Yetkili person el olmak
Seffaflik ve hesap verme [Toplanan veri ve bilgilerin tutarli ve dogru . o ! .
sorumlulugunun yerine bldugunun e Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
getirilmemesi Yiiksek kontrol edilmesi e Tasinir Kayit Programlari hakkinda bilgi
[tibar ve giiven kayb1 IAmag ve hedeflerin gergekei ve olgiilebilir L.
Planlama blarak sahibi olmak

belirlenmesi ve bu dogrultuda biitge




Dokuman No FR-0514
. . ik Yayin Tarihi 24.09.2025
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 00
Sayfa 11

planlamasinin saglikli sekilde yapilmasi

6 Kanun, Yénetmelik ve i * Yetkili personel olmak
diger mevzuatin takibi ve gii(ﬁkizgltityfgrlz 121:2; k:gzr:aik viiksek Mevzuat Giincel olarak takip edilerek . P . .
uygulanmasi yapn;lmlar ? $ > oerekli duyuru ve bildirimler yapilmali. * Gorevle |Ig||| mevzuata hakim olma
7 Satin alma calismalart e Yetkili personel olmak
Haks1z rekabet, menfaat 1734 Savil K. ihale K. 4735 R o i
saglama, hesap verme N ayri Bamu hale anunu ve » Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
sorumluiu“u idarenin itibar Yiiksek Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu . .
Su, hiikiimleri dogrultusunda islem yapilmali. eSatin almaiile |Ig|l| mevzuata hakim
kaybi, yolsuzluk
olma
8 Ek 6deme_ ve Yonetici Pay1 _ Yﬁksekégret%m K_urumlannda Doner e Yetkili pe rsonel olmak
Odemeleri Hak kaybi, cezai yaptirimlar, Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek . o .
hesap verme Yiiksek (Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak * Gorevle |Ig|l| mevzuata hakim olma
sorumlulugu Usul Ve Esaslara iliskin Yonetmelik
Dogrultusunda Odemelerin Yapilmasi
9 [Faturalarin diizenlenmesi Fatu{gnm, Vergi U51'11 Kanunu hﬁkﬁmleri e Yetkili perso nel olmak
Cezai vantirmlar. hesap verme lgeregince malin teslimi veya hizmetin i I .
yapl ’ P Yiiksek yapildig1 tarihten itibaren azami yedi gin  |® Gorevle |Ig|l| mevzuata hakim olma
sorumlulugu . .. L. .
licinde diizenlenmesi ile tahsilat ve
tahakkuk iglemlerinin ger¢eklestirilmesi
10 Muh?g_k, KDV, Damga Mizan }.laporlgrl, Yardimet defter tutarlart [o Yoatkili pe rsonel olmak
\Vergisi Beyanname verme ve vergiye tabi evraklarin tutarlarinin . o A
siireci karsilastirilmas. e Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
Idari Para Cezast ortaya gtkmasi- - Y..as.a.ll stireler dolmadan izleyen ayin .23' .
. Yiiksek lglinii aksamina kadar beyanname verilmesi
Giiven Kaybi olugmasi- A .
ve 26. glinii aksamina kadar 6deme
Sorusturma olmasi . 12
sleminin yapilmasi. )
Beyannameler verilmeden dnce Isletme
Miidiirii tarafindan kontrol edilmesi
11 BKMYBS(HYS-M_YS-TKYS) BKMYBSVpeVrsfonve! yetkilendirilmesi e Yetkili personel olmak
Personel Yetkilendirme yapilirken ilgili birimden gelen yaziya R o .
[slemleri . istinaden yetkilendirilmenin yapilmasi * Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
(Odeme evraklarinda gecikmelerin S6z konusu yazida gorevlendirmenin kime
meydana gelmesi ve hangi goreve yetkilendirilmesi
Gorevde aksakliklarin meydana Yiiksek yapilacagi agikea belirtilmesi
gelmesi IYazi ekindeki listenin 1slak imza ile
Hak kayb1 olusmast limzalanip imzalanmadiginin kontrolii
(Gorevde aksaklik meydana gelmemesi igin
lgorevlendirmenin en kisa zamanda
apilmasi
12 Banka Hesap Islemleri Kurum banka hesapl{m ile mizan Banka. hesaplari ile mizqn.karsllastlrllmam o Yetkili pe rsonel olmak
arasinda tutarlarin esit olmamasi. IVadeli hesaplarin vadesinin ne zaman . o .
Sorusturma agilmasi. Yiiksek dolacagmim her giin kontrol edilmesi * Gorevle |Ig ili mevzuata hakim olma

Hesaplarin giinliik takip

edilememesi

IVadesi dolan hesaplarin faizinin tahsil ve

tahakkuk islerinin zamaninda ve eksiksiz
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yapilmas1
Banka hesabina yatan paralarin siirekli
kontrol edilmesi ve kayit altina alinmasi
Odemesi yapilan islemlerin miktarinin
dogru olup olmadigmin kontrol edilmesi
Muhasebe Yetkilisinin ayrica siireci
devamli takip altinda bulundurarak kontrol
etmesi
13 IHarcama Birimleri Biitge Kurum ihtiyaglarinin dnceden tespit o Yetkili pe rsonel olmak
hazirlik ¢alismalari is ve Kaynaklarin dogru olarak tahsis edilmesi, R o .
islemleri. edilememesi Yiiksek Biitce gelir tahminlerinin gegmis * Gorevle |Ig||| mevzuata hakim olma
Zaman Kaybi1 olmasi (16nemlerde incelenerek gergekei yapilmasi,
Gorevin Aksamasi (Odeneklerin biitge tertiplere dagitimmda
0denek dagitim anahtarlarinin kullanilmasi
Hazirlayan Onaylayan (Birim Amiri)

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu boliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen hassas gérev tanimlanacaktir.
*** Bu béliime ... Hassas Gorev riskleri yazilacaktir.

****Hassas Gorev/ls’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diisiik)




