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	DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ

	 Başlangıç Tarihi
	01/01/2026
	 Bitiş Tarihi:
	31/12/2026

	 Yapılacak İş Sayısı
	19

	YILLIK İŞ SÜREÇ TAKVİMİ

	1
	Yapılacak İş:
	BEYANNAME HAZIRLANMASI VE TAHAKKUKLARIN ÖDENMESİ
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	KDV 1, KDV 2, Damga ve Muhtasar Beyannamelerinin hazırlanması.

	2
	Yapılacak İş:
	BAP VE HAZİNE PAYI TAHAKKUK VE ÖDEME İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Bap ve Hazine Payı tahakkuklarının hazırlanması ve ödeme işlemlerinin yapılması.

	3
	Yapılacak İş:
	BANKA HESAP GİRDİLERİNİN TAKİBİ 
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Banka hesap takip işlemlerinin yapılması.

	4
	Yapılacak İş:
	ÖDENEK AKTARMA İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Birimlerin ihtiyaçları doğrultusunda ödenek aktarma işlemlerinin gerçekleştirilmesi.

	5
	Yapılacak İş:
	EK ÖDEME İŞLEMLERİNİN TAKİBİNİN YAPILMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Ek ödeme işlemlerinin takibinin yapılması.

	6
	Yapılacak İş:
	EK BÜTÇE İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	[bookmark: _GoBack]Ek bütçe işlemlerinin takibinin yapılması.

	7
	Yapılacak İş:
	NAKİT AKTARIM İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Birim ihtiyaçları doğrultusunda nakit aktarım işlemlerinin gerçekleştirilmesi.

	8
	Yapılacak İş:
	FATURA KESİMİ
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	İlgili birimlerin fatura talebine istinaden fatura kesilmesi ve gönderilmesi.

	9
	Yapılacak İş:
	PAYDAŞ TOPLANTILARI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Yıl içerisinde yapılacak iş ve işlemler hakkında iç paydaşlarla toplantılarının yapılması.

	10
	Yapılacak İş:
	ORYANTASYON
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Birimde yeni göreve başlayan veya görevi değişen personele yönelik eğitimler yapılması.

	11
	Yapılacak İş:
	TÜKETİM ÇIKIŞLARI
	Tarih:
	       Ocak-Aralık   2026         

	Birimlerden aylık dönemler halinde gelen tüketime verilen taşınırlara ait Tüketim Çıkış Raporlarının muhasebe birimine gönderilmesi.

	12
	Yapılacak İş:
	PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLIK ÇALIŞMALARI
	Tarih:
	Ocak/Nisan/
Temmuz/Ekim 
                   2026

	2026 Yılı Performans Programı hazırlık çalışmalarının yapılması ve sistemine girilmesi.

	13
	Yapılacak İş:
	MALİ YIL DÖNEMİ İŞLEMLERİ
	Tarih:
	Ocak 2026

	İlgili mali yılın başında her harcama birimi için yetkililerin belirlenmesi.


	14
	Yapılacak İş:
	SAYIŞTAYA RAPOR SUNULMASI
	Tarih:
	Şubat 2026

	T.C. Sayıştay Başkanlığının BVAS’ a (Birleşik Veri Aktarım Sistemi) Muhasebe ve Taşınır vb. raporların hazırlanıp yüklenmesi.

	15
	Yapılacak İş:
	KAMUOYUNU BİLGİLENDİRMEK AMACIYLA FAALİYET RAPORU DÜZENLENMESİ
	Tarih:
	Ocak 2026

	Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü ve bağlı İşletmelerin yıl içinde gerçekleştirdiği mali ve diğer verilerin düzenlenip raporlanması.

	16
	Yapılacak İş:
	İLGİLİ MALİ YIL İÇİN BÜTÇE HAZIRLIĞINA BAŞLANMASI
	Tarih:
	Ağustos 2026

	Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne bağlı birimlere ilgili mali yıl için Bütçe hazırlık bildirimi yapılması.

	17
	Yapılacak İş:
	BÜTÇE ÇALIŞMALARININ KONSOLİDE EDİLİP ONAYLANMASI
	Tarih:
	Ekim 2026

	Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü tarafından bütçe çalışmalarının konsolide edilip onaya sunulması.

	[bookmark: _Hlk157607633]18
	Yapılacak İş:
	DEFTERDARLIK MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ İLE YAZI İŞLERİNİN GERÇEKLEŞMESİ
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü ve bağlı birimler hakkında gerekli yazışmaların yapılması.

	19
	Yapılacak İş:
	DÖNER SERMAYE İŞLEMLERİNİN YÖNETİM KURULUNA SUNULMASI
	Tarih:
	Ocak-Aralık 2026

	Bağlı birimlerden gelen Kararın incelenip üst yazı ile Üniversite Yönetim Kuruluna sunulması.
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